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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si Functia Data Semnitura
Nr. | responsabilii/operatiune | prenumele
Crt. | a
1 2 3 4 5
1 Elaborat TRANDAFIR Responsabil 25.09.2024 | —
Nicoleta comisie Jw’“‘i‘{ l :
proiecte
europene/inter
nationale/Eras
mus+
2 Verificat Sirca Maria Secretar 7.10.2024
e Hines-
3 Avizat Micldu Oana Presedinte 9.10.2024
SCIM '
4 Aprobat GHERGHINA [ .. | 17.10.2024
X | director
I Nicoleta / Zi__

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. e 5. = Data de la care se
Editia/ revizia in | . A i 3 .
Crt ’ S Componenta revizuitd | Modalitatea reviziei | aplica prevederile
cadrul editiei — o
’ editiei sau reviziei
editiei
1 2 | 3 4
1 Editia 1 - - B
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3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii

operationale
Nr. | Scopul Ex. C.omp ar 3 Nume si Data Semnitura
i — timent Functia N
Crt | difuzarii | nr. ’ prenume primirii
1 2 3 4 5
1 Aplicare | 1 Proiecte Responsabil | TRANDAFIR ! , /
educationale | comisie Nicoleta
europene/int
ernationale/
Erasmus+ B B
[ 2 Aplicare |2 | SCIM Presedinte | MICLAU = A
comisie Oana il
Aplicare 3 Contabilitate | Contabil sef | GAL Olimpia ‘ < T
Informare |4 | CP Director | GHERGHINA 7/
Nicoleta % i
Arhivare 1 Secretariat Secretar Sirca Maria

4. Scopul procedurii operationale

a) Prezenta procedura stabileste modalitatea de selectie a elevilor din grupul tinta participanti directi la
activitdtile proiectului ERASMUS+, anul IV de acreditare parteneriate scolare, cod 2024-1-RO01-
KA121-SCH-000223060.

b) Procedura asigurd o gestionare eficienta, transparenta si responsabild a resurselor financiare si
umane implicate, precum si conformitatea cu cerintele finantatorilor si legislatia in vigoare.

5. Domeniul de aplicare
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a) Prezenta procedurd se aplica elevilor care doresc sa participe la selectie si formarea grupului tinta
pentru implementarea activitatilor Erasmus din anul IV de acreditare a Colegiului National Pedagogic
"Carmen Sylva" Timisoara.

b) Procedura se aplica pe intreg parcursul de viatd al unui proiect, de la initierea si scrierea propunerii
péana la raportarea finald si incheierea contractuala cu finantatorul.

6. Principii fundamentale

a) Transparenta: Toate etapele unui proiect vor fi desfasurate in mod transparent, cu informarea
corespunzatoare a partilor implicate si a conducerii institutiei.

b) Responsabilitatea: Fiecare persoand implicatd in proiecte 1si va asuma responsabilitatea pentru
activitatile si rezultatele din cadrul proiectului conform atributiilor specificate in procedura.

c) Calitatea: Proiectele trebuie sa respecte standardele de calitate impuse de finantatori si sd contribuie la
imbunatatirea actului educational si a imaginii institutiei.

d) Egalitatea de sanse: Accesul la oportunitétile oferite de proiecte si mobilitéti va fi asigurat in mod
echitabil pentru toti elevii din categoria de varsta, filierd, profil, specializare, fara discriminare.

7. Legislatie

= Regulamentul Parlamentului si Consiliului European nr. 1288/2013 al Parlamentului si Consiliului
European, privind derularea programului Erasmus+ in perioada 2014-2020;

= Memorandumul Guvernului nr. 10988/09.12.2013 prin care Ministerul Educatiei Nationale este
desemnat Autoritate Nationald pentru programul Uniunii Europene in domeniul educatiei, formarii
profesionale, tineretului si sportului Erasmus+ si ANPCDEFP desemnata Agentie Nationala pentru
programul Erasmus+ ;

= OMEN nr. 3347/ 25.04.2014 pentru stabilirea cadrului de implementare in invdtdmantul
preuniversitar a programului Erasmus+;

s Ghidul programului Erasmus+;

s Apelurile europene i nationale la propuneri de proiecte cu referire la Programul ERASMUS+ si
Corpul European de Solidaritate, alte programe, specifice fiecérui an;
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Decizia nr. 1720/2006/CE a Parlamentului European si a Consiliului din 15 noiembrie 2006 de
stabilire a unui program de actiune in domeniul invatarii continue;

Strategia Nationala de Invatare pe tot Parcursul Vietii;

Recomandarile Agentiei Nationale pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii
Profesionale;

OMEN nr. 3920/ 08.06.2018 privind aprobarea procedurii de sistem privind recrutarea si selectia
expertilor din cadrul echipelor de proiect;

Ordin pentru aprobarea regulilor privind implementarea proiectelor cu finantare din fonduri externe
nerambursabile, gestionate la nivelul UIPFFS, nr. 5170/18.09.2019;

Ordin privind aprobarea Metodologiei de utilizare a instrumentelor Europas si Youthpas nr.
1804/03.07.2012, Metodologia de utilizare a instrumentelor Europass si Youthpass;

Legea invatamantului preuiversitar nr. 198/2023;

Ordonanta de urgentd Nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calititii educatiei, cu modificarile
si completérile ulterioare;

Regulamentul de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin Ordinul Ministrului
Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului nr. 5530/05.10.201 si a O.M.E.C.S. nr.3400/2015.
Regulamentul privind protectia datelor cu caracter personal nr. 679 din 27 aprilie 2016 si alte
prevederi legale specifice.

8. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Nr.
crt. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Proiect Set coerent de activititi care sunt organizate cu scopul de a realiza
| obiective si rezultate bine definite.
Beneficiar/Organizatie | In cazul in care proiectul este selectat, solicitantul devine
2 beneficiard beneficiarul grantului respectiv. Institutia beneficiard semneaza un
contract de finantare al proiectului cu finantatorul programului. In
cazul in care cererea a fost formulatd In numele altor organizatii
participante, partenerii pot deveni cobeneficiari ai grantului.
Coordonator/Organizati | Organizatia participanta care solicita acordarea unui grant
3 e coordonatoare Erasmus+ in numele unui consortiu de organizatii partenere.
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Solicitant

Organizatie participantd, cadru didactic sau grup informal care
transmite o cerere de finantare.

Partenerniat

Acord incheiat intre un grup de organizatii participante din tara sau
strdindtate, pentru a desfisura activititi comune in domeniile
educatiei, formérii, tineretului si sportului, sau pentru a constitui o
retea formald sau informald intr-un domeniu relevant cum ar fi
proiectele comune de invatare pentru elevi si profesori sub forma de
schimburi de elevi si mobilititi individuale, pe termen scurt,
cooperare internationala, inclusiv transfrontaliera.

Consortiu

Doua sau mai multe organizatii participante care isi unesc fortele
pentru a pregati, a pune in aplicare si a monitoriza un proiect sau o
activitate in cadrul unui proiect.Un consortiu poate fi national ( si
anume, implicd organizatii stabilite in aceeasi tard) sau international
( implica organizatii participante din tari diferite).

Partener ( organizatie
paretenerd)

Organizatie participantd implicata in proiect, dar care nu isi asuma
rolul de solicitant.

Scoala

Institutie care oferd educasie generald, profesionald sau tehnica la
orice nivel.de la Invatdmantul prescolar. la invatdméantul secundar

Activitate

Set de sarcini desfasurate ca parte a unui proiect. O activitate poate
fi de diferite tipuri (activititi de mobilitate, activitati de cooperare,

10

Acord de
mobilitate/invatare

Acord iIntre organizatia de trimitere $i organizatia gazda, precum si
intre persoanele participante, care defineste obiectivele si continutul
perioadei de mobilitate pentru a asigura relevanta si calitatea
acesteia.Poate fi, de asemenea, utilizat drept baza pentru
recunoasterea perioadei petrecute in strdinatatede citre organizatia
gazda.

11

Job shadowing-
observare directa la
locul de munca
(experienta practica de
invatare).

Scurtd sedere la o organizatie partenera din alta tard, cu scopul de a
beneficia de formare, urmarind practicienii in activitatea lor de zi cu
zi In cadrul organizatiei gazda, de a face schimb de bune practici, de
a dobandi abilitdti si cunostinte si/sau de a construi parteneriate pe

termen lung, prin metoda observatiei participative.
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12

Mobilitate in scop
educational

Deplasarea fizica in altd tard decat tara de resedintd, in vederea
efectuarii studiilor, a formarii sau a invétdrii non formale sau
informale; poate avea loc sub forma de stagii, ucenicie, schimburi de
tineri, voluntariat, predare sau participare la o activitate de dezvoltare
profesionala si poate include activititi de pregétire, cum ar fi formarea
in limba tarii gazda, precum si activititi de trimitere, primire si
nonitorizare

13

Organizatie de trimitere

Organizatia de trimitere este organizatia participantd care trimite
unul sau mai multi participanti la activitatile proiectului.

14

Organizatia gazda

15

Organizatie participanta

Organizatia gazda este organizatia participantd care primeste unul
sau mai multi participanti la activitatile proiectului.

Orice organizatie sau grup informal de tineri implicati in punerea in
aplicare a unui proiect. In functie de rolul lor in cadrul proiectului
organizatiile participante pot fi solicitanti sau parteneri (de asemenea,
definiti drept cosolicitanti, dacd sunt identificati la momentul
depunerii cererii de grant). In cazul in care proiectul este aprobat,
solicitantii pot deveni beneficiari, iar partenerii pot deveni
cobeneficiari, dacd proiectul este finantat printr-un grant cu
beneficiari multipli.

16

Participanti

Participantii sunt considerati acele persoane implicate in totalitate
intr-un proiect si care, in unele cazuri, primesc o parte din grantul
Uniunii Europene destinat s& acopere costurile de participare ( in
special de transport si de sedere).In cazul anumitor actiuni ale
programului( de exemplu al parteneriatelor strategice), trebuie si se
taca o distinctie intre aceastd categorie de participanti ( participanti
directi) si alte persoane implicate in mod indirect in proiect.

17

| Procedura
| operationald/de sistem

Prezentarea in scris a pasilor care trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicat in vederea executdrii activitétii,
atributiei sau sarcinilor in cadrul proiectului.

18

Stagiu ( perioada de
practica)

Perioada de timp petrecutd intr-o organizatie din alta tard, cu scopul
de a dobandi competentele specifice cerute pe piata fortei de muncé,
de a dobandi experientd in muncd si de a Tmbunétatii intelegerea
culturii economice si sociale a tdrii respective.
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Se referd, cu exceptia unor indicatii contrare, la orice actiune care

19 | Transnational Ao - Sl .
implica cel putin doua téri participante la program.
20 | Caz de forta majora “Forta majord”: orice situatie sau eveniment imprevizibil si
’ exceptional, independent de vointa partilor, care impiedicad
indeplinirea de citre oricare dintre pérti a obligatiilor care le revin in
temeiul acordului, care nu poate fi atribuit erorii sau neglijentei, din
b 5 b
partea acestora sau din partea subcontractantilor, a entitatilor afiliate
sau a tertilor, care beneficiaza de sprijin financiar, si care se dovedeste
a fi inevitabil in pofida eforturilor depuse. Nu pot fi invocate ca forta
majord urmatoarele: conflictele de muncd, grevele, dificultitile
financiare sau orice neprestare a unui serviciu, defect al
echipamentului sau al materialului, ori intdrziere in punerea la
b
dispozitie a acestora, cu exceptia cazurilor in care acestea sunt
21 | Proceduri operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
’ a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.
22 | Editia unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
ope’rationale operationale, aprobati si difuzata.
23 | Revizia in cadrul unej |Actiune de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
ik dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
’ procedurii operationale,actiuni care au fost aprobate si difuzate.
Nr.
crt. Abrevieri Termenul abreviat
M.E Ministerul Educatiei
1
2 | IPS Procedura de sistem
3 ISJ Inspectorat Scolar Judetean
4 | UIP Unitate de invatdmant preuniversitar
\V4 Verifcare
A Aprobare
Ap Aplicare
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9. Descrierea procedurii

Unul dintre obiectivele pe termen lung prezentate in Planul de dezvoltare europeana al
Colegiului National Pedagogic "Carmen Sylva" Timisoara este realizarea unui invitimant axat pe
aplicarea metodelor activ-participative si a strategiilor didactice centrate pe elev in vederea asigurarii
egalititii de sanse si a cresterii performantei oglindite in rezultatele la evaludrile nationale, concursurile
s1 olimpiadele scolare, dar si In pregitirea pentru viata a viitorilor cetateni activi europeni, care detin
competente diverse ca si poatd face fatd schimbérilor si provocérilor ulterioare finalizarii cursurilor.
Educatia prin proiectele Eramus + reprezintd o poarta de acces citre o mai bund convietuire cu cei de
langa noi in cadrul marii familii europene.

9.1. Stabilirea conditiilor si a criteriilor de selectie a candidatilor

(1) Coordonatorul de proiect desemnat de catre consiliul de administratie va fi persoana care a scris
proiectul si va urméri Impreund cu membrii echipei de selectie indeplinirea urmétoarelor conditii si
criterii de selectie a candidatilor:

a.S4 apartind grupului tinta specificat in proiect, respectiv grupa de varstd 15-16 ani, profil real,
specializarea matematicd-informatica.

b.S& dovedeascd un nivel corespunzator al competentelor lingvistice rezultat in urma probei orale la
limba striina folosita ca mijloc principal de comunicare in proiect. Cunoasterea limbii germane
/italiene va constitui un avantaj.

c.S4 fie motivat pentru dezvoltarea competentelor si abilitatilor in cadrul unei mobilitati si sa valorifice
rezultatele obtinute in propria-i formare educationala, aspect apreciat prin scrisoarea de intentie.

d.S4 aiba abilitati de comunicare, relationare, initiativa organizatorica — rezultate din recomandarea

profesorului diriginte.
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.54 aibd acordul scris al parintilor sau tutorilor legali pentru deplasarea in strdindtate in perioada

stabilita.

9.2. Continutul dosarului de candidaturi:

a. . Cerere de inscriere tip (anexa 1);

b. Scrisoare de intentie semnati de candidat care prezintd motivatia candidatului de a participa la
proiect, calitdfile personale si competentele care il recomanda pentru selectarea in grupul {intd al
proiectului. Scrisoarea de intentie va include obligatoriu urmatoarele informatii:

» Imi place...
- sd fac documentare pe internet O
- si sintetizez informatie 0]
- sdeditez O
- s lucrez in echip4, sa negociez solutii @)
- sd prezint In public O

> Stiu sé folosesc softuri/aplicatii/aplicatii online pentru editare foto/video/audio si
prezentdri. (Precizati care)

c. Recomandare data de dirigintele clasei - chestionar completat in google forms conceput pe
platforma educationald a scolii G Suite for Education @cnpcarmensylva.ro
https://docs.google.com/forms/d/e/ | FAIpQLSdARz4b4vX6p4n0kdtol WUACsgPAHAWCVROHXPbB
QINFVgQpw/viewform

10



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
Procedura privind selectia elevilor din grupul | Revizia: 2
tintd pentru implementarea activitatilor din
programul Erasmus +, anul IV de acreditare -
Colegiul National Pedagogic "Carmen Sylva"

e ' Timigoara
COLEGIUL NATIONAL l\é g‘(}%&‘*ﬁgﬁ Cod proiect 2024-1-RO01-KA121-SCH-
PEDAGOGIC !
+CARMEN SYLVA” 000223060
Cod: P.O. Exemplar nr. 1

Observatie : Documentele vor fi scanate/pozate si incdrcate pe platforma educationali a scolii, G
Suite for Education @cnpcarmensylva.ro, respectiv Google Classroom in clasa Erasmus+, special
creatd in acest scop.

9.3.Etapele selectiei:

-a. Informarea elevilor despre derularea proiectului: rezumat, scop, tarile implicate, datele
mobilitatilor;

b. Publicarea/anuntul selectiei;

c. Inscrierea candidatilor;

d. Verificarea eligibilitatii candidatilor si evaluarea documentelor depuse;

e. Desfasurarea concursului de selectie;

f. Afisarea rezultatelor;

g. Depunerea si analiza eventualelor contestatii;

h. Afisarea listei finale a candidatilor selectati si respinsi cu mentiunile ADMIS, REZERVA,
RESPINS

1. Tragerea la sorti a participarii la mobilitati; aceastd etapa se desfasoara in prezenta parintilor si a
profesorilor din echipa de proiect.

9.4: Calendarul concursului de selectie pentru anul IV acreditare-educatie scolari
Octombrie- Desfasurarea concursului de selectie: proba scrisd sau orald de limba
decembrie 2024 | straini utilizatd in proiect

Depunerea dosarelor de candidatura

Verificarea dosarelor de candidatura

Afisarea rezultatelor

Primirea contestatiilor

Rezolvarea contestatiilor st afisarea rezultatelor finale

11
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9.5: Criteriile specifice de selectie si indicatori de evaluare

CRITERIUL INDICATORI DE EVALUARE PUNCTAJ
MAXIM
Probi oralé de limba straina folosita ca mijloc 50 puncte

Competente lingvistice | principal de comunicare in proiect

Competente digitale e Realizare produs finit sub forma unei
prezentédri/ videoclip PowerPoint, Prezi etc.
sau aplicatii pentru realizarea
videoclipurilor, cu urméatoarele specificatii:

maxim 3 slide-uri, text - maxim 10 15 puncte ]
rinduri/slide, se vor folosi efecte vizuale | .
(tranzitii, animatii etc.) si inserare de \
imagini. B
Motivatie si abilititi Scrisoarea de intentie 20 puncte
personale, performante | Recomandarea dirigintelui
15 puncte

scolare

Total 100 puncte

9.6: Tematici si bibliografie pentru proba orali utilizati ca mijloc principal de comunicare in

proiect:
1. Domeniul personal

e Viata personala (educatie, stil de via{a, comportament social, strategii de studiu, optiuni pentru
carierd, hobby-uri);

e Relatii interpersonale/ interumane / profesionale, viata de echipa;

e Universul adolescentei (culturd, sport, timp liber)

2. Domeniul public

12
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e Aspecte din viata contemporand (socio-economice, stiintifice, tehnice, ecologice, strategii de
utilizare a resurselor);

e Tinerii §i viata comunitara;

e Mass-media

3. Domeniul educational

Descoperiri stiintifice si tehnice;

Viata culturald si lumea artelor;

Patrimoniul socio-cultural european;

Repere culturale ale spatiului lingvistic respectiv — trecut si prezent.

ELEMENTE DE CONSTRUCTIE A COMUNICARII:

e Tipuri de texte: informativ, explicativ, descriptiv, incitativ (retete, instructiuni de folosire),
publicitar, argumentativ.

10. Contestatii:

Eventualele contestatii privind rezultatele procesului de selectie vor fi depuse la o data anuntata
pentru fiecare proiect, la secretariatul scolii. Contestatia va fi analizatd de o comisie numita propusi de
responsabilul proiectului care va fi formata din alte persoane decét cele care au participat la evaluarea
initiald, comisie aprobata in consiliul de administratie al unitatii de invatamant. Decizia comisiei de

solutionare a contestatiei este definitiva.

11. Cerinte pentru participanti (in timpul si dupa finalizarea proiectului):

a. respectarea programului de pregatire lingvistica, pedagogica si culturala care se va desfasura
anterior perioadei de mobilitate;
b. respectarea programului de lucru, in cadrul mobilitétii, precum si a solicitarilor echipei de gestiune a

proiectului;

13



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1

Procedurd privind selectia elevilor din grupul | Revizia: 2
tintd pentru implementarea activitatilor din
e G programul Erasmus +, anul IV de acreditare -
- Colegiul National Pedagogic "Carmen Sylva"
““&./” : Timisoara
COLEGIUL NATIONAL NE%E;ET[;&L Cod proiect 2024-1-R0O01-KA121-SCH-
PEDAGOGIC I
~CARMEN SYLVA” 000223060
Cod: P.O. Exemplar nr. 1

c. elaborarea raportului individual in termen de 30 de zile de la revenirea din mobilitate;
d. implicarea activa in activititile de diseminare si valorizare prevazute in proiect in conformitate cu

planul de diseminare si valorizare din cadrul proiectului,

12. Dispozitii finale. Revizuirea Procedurii

(1) Prezenta procedura va fi revizuitd periodic pentru a asigura conformitatea cu legislatia in vigoare,
cerintele finantatorilor si bunele practici in managementul proiectelor.

(2) Orice modificare a acestei proceduri va fi discutata si aprobata in cadrul consiliului de administratie,
cu consultarea prealabild a cadrelor didactice implicate in proiecte.

13.Intrarea in vigoare

(1) Prezenta procedurd intrd in vigoare la data aprobarii de catre Consiliul de Administratie al Colegiului
National Pedagogic "Carmen Sylva" Timisoara si este obligatorie pentru tot personalul implicat in
proiecte.

14. Anexe, inregistrari , arhivari

‘ Nr ’“Denumirea Elaborator | Aproba [ Nr | Difuzare | Arhivare Alte
anexa | anexei exemplare | :' Loc ‘ Perioada | elemente
15. Cuprins

Cuprinsul

| Nr | Pagina B
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