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1. Scopul procedurii operationale

a. Stabileste modul de realizare a transferurilor in perioada vacantelor gcolare la nivelul unitatii
de invétimant Colegiul National Pedagogic ”Carmen Sylva” Timisoara, compartimentele si
persoanele implicate;

b. Stabileste un circuit logic, concis si clar al documentelor primite, care necesitd o solutionare si
un raspuns;

c. Asigurd existenta documentatiei adecvate derularii activititii de solutionare a cererilor de
transfer;

d. Asigurd realizarea activitdtii procedurate, in conformitate cu normele legale in vigoare;

e. Sprijind auditul / alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau control si pe manager, in
exercitarea procesului decizional;

f. Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor Legii nr. 198/2023 a invatamantului
preuniversitar, cu modificdrile si completérile ulterioare si ale Ordinului M.E. nr. 5726/2024
privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si functionare a unititilor de
invatdmant preuniversitar, cu modificérile si completarile ulterioare, precum si de reglementare
a modului de lucru a Comisiei pentru verificarea cererilor de transfer la nivelul unititii de
invatamant.

2. Domeniu de aplicare

Prezenta procedurd este aplicabila tuturor elevilor care solicitd, prin intermediul
périntiilor/reprezentantii legali, transferul la Colegiul National Pedagogic “Carmen Sylva”
Timisoara, in perioada vacantelor gcolare.

Procedura este destinatd beneficiarilor directi si indirecti, avand scop de informare cu privire
la documentatia necesaré, la calendarul activitatilor si la criteriile de transfer.

Procedura este utilizata de catre:

- Serviciul secretariat - pentru activitatea de depunere/primire/inregistrare a solicitarilor si

pentru comunicarea deciziei cétre solicitanti;

- Comisia pentru verificarea cererilor de transfer - pentru analizarea cererilor si dosarelor de

transfer si realizarea ierarhizérii punctajelor in ordinea descrescatoare a acestora;

- Consiliul de administratie — pentru solutionarea cererilor de transfer ale elevilor.
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Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurat;
a. Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor:

e Secretariat;

e Comisia pentru verificarea cererilor de transfer;

e Consiliul de administratie

b. De aceasti activitate depind in cadrul activitatii efectuate urmatoarele compartimente:

e Toate compartimentele structurale ale Colegiului National Pedagogic "Carmen Sylva”
Timisoara.

Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; compartimentele implicate in activitatea procedurata.
a. Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la urmétoarele compartimente:
e Secretariat;
e (Comisia pentru verificarea cererilor de transfer;

b. De aceastd activitate beneficiazi 1n cadrul activitdtilor efectuate urmatoarele
compartimente:

e Toate compartimentele structurale ale Colegiului National Pedagogic "Carmen Sylva”
Timisoara.

3. Documente de referinta

Documente de referinta (reglementéri) aplicabile activitatii procedurate:

a. Legislatie primari

- Legea invatimantului preuniversitar nr. 198 din 4 iulie 2023, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu
modificarile si completirile ulterioare.

b. Legislatie secundari

- Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitétilor de invatdmant
preuniversitar, cu modificérile si completérile ulterioare, aprobat prin Ordinul M.E. nr.
5726/2024 (denumit in continuare ROFUIP);

- Metodologia-cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie din
unitatile de invatamant preuniversitar, aprobaté prin Ordinul M.E. nr. 6223/2023;
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- Metodologia privind depasirea efectivelor formatiunilor de ante prescolari,
prescolari sau elevi din unititile de invatimént preuniversitar de stat, aprobatd prin Ordinul
M.E. nr. 6756/2023;

- O.M.E.C. nr. 4812/30.07.2020 privind Regulamentul cadru pentru organizarea si
functionarea invatdmantului pedagogic in sistemul de invitamant preuniversitar

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of.
nr. 387 din 7 mai 2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor
publice, cuprinzind standardele de management / control intern la entitétile publice si pentru
dezvoltarea sistemelor de control intern managerial;

c. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii

e Regulamentul de organizare si functionare a Colegiului National Pedagogic ”Carmen Sylva”
Timisoara;

e Circuitul documentelor;

4.1. Definitii

Nr. Definitia §i / sau, daca este cazul, actul care defineste
Termenul . K
crt. termenul respectiv

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate
national3, regie autonoma, societate la care statul sau o
I Entitate publica unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar,
cu personalitate juridica, care utilizeazd/administreazi
fonduri publice si/sau patrimoniu public.

Directiec = Generala, Directie, Serviciu, Birou,

2 Departamen .
P s Compartiment
Conducitorul . . - .
onduca . Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef
3. departamentului . ’ ’
: : compartiment
(compartimentului)
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a
4 Procedura metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicare

necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avnd in
vedere asumarea responsabilitétilor
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Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se
5. Procedura de sistem (PS) | desfisoard la nivelul tuturor departamentelor din cadrul
entitétii publice;

Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se
6. | Procedura operationald (PO) | desfisoari la nivelul unuia sau mai multor departamente
din entitatea publica

Forma la singular a substantivelor pdrinte si
reprezentant legal din cuprinsul PO o include si pe cea

L e niciepicenanyie el la plural si invers, si nu influenteaza aplicarea criteriilor
de departajare
4.2. Abrevieri
Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationald
2, E. Elaborare
3 V. Verificare
4, Av. Avizare
5. A. Aprobare
6. Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare

5. Descrierea procedurii

5.1. Generalititi
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Colegiul National Pedagogic "Carmen Sylva” Timisoara este direct rdspunzitoare de buna
organizare si desfisurare a activititii de solutionare a cererilor de transfer inregistrate la nivelul
unititii de invitamant, de legalitatea desfasurarii procedurii de solutionare a transferurilor, de
comunicarea acordului sau refuzului citre petenti (parinte/reprezentant legal al elevului).

5.2 Documentele utilizate

Dosarul depus de parinti/reprezentanti legali, pentru analiza si solutionarea, dupd caz, a
transferurilor elevilor la Colegiul National Pedagogic ”Carmen Sylva” Timisoara, contindnd
documentele solicitate in procedura operationald, precum si orice document care poate conduce la
departajarea elevilor, in situatia in care numarul cererilor inregistrat este mai mare decat numérul

locurilor disponibile;

5.3. Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale

Tehnicé de calcul (PC, laptop),

Copiator, imprimanti, telefon, fax,

Rechizite, hartie, imprimanta,

Registrul de corespondentd al Colegiului National Pedagogic "Carmen Sylva”
Timisoara.

5.3.2. Resurse umane
Cadrele didactice membre ale Comisiei de solutionare a cererilor de transfer;
Cadrele didactice membre ale Consiliului de administratie;
Secretar Colegiul National Pedagogic ”Carmen Sylva” Timisoara.

5.3.3. Resurse financiare
Bugetare

5.3.4. Resurse informationale
- legislatia in vigoare
- Site-ul Colegiului National Pedagogic ”Carmen Sylva” Timisoara
https://colegiulcarmensylvatimisoara.ro/
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5.4. Modul de lucru pentru transferul elevilor in perioada vacantelor scolare, cu respectarea
prevederilor legale, in urmitoarele situatii:

1. Transferul elevilor la Colegiul National Pedagogic ”Carmen Sylva” Timisoara se va realiza in
conformitate cu prevederile prezentei proceduri, ale ROFUIP si ale ROF-ului unitatii de
invitdmant, procedura pentru sustinerea examenelor de diferentd, precum si cu alte reglementiri
legale relevante aplicabile specificului situatiei;
2. Transferul intern al elevilor de la o clasd la alta in cadrul Colegiului National Pedagogic
”Carmen Sylva” Timisoara;
3. Transferul extern al elevilor de la o unitate de invatdmant din alt judet la Colegiul National
Pedagogic ”Carmen Sylva” Timisoara;
4. Transferul extern al elevilor de la o unitate de invatdmant din municipiul Timisoara si judetul
Timis la Colegiul National Pedagogic Carmen Sylva” Timisoara;
5. Procedura incident se aplica cererilor de transfer depuse in perioada vacantelor scolare, inclusiv
in situatiile in care acestea sunt solutionate in timpul cursurilor scolare, din cauza intervalului de
timp insuficient dintre depunerea cererilor si inceperea cursurilor.
6. Transferul elevilor in cadrul profilului pedagogic respecti prevederile Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unititilor de invatimant preuniversitar (ROFUIP) si se realizeaza, in
conformitate cu prevederile O.M.E.C. nr. 4812/30.07.2020 privind Regulamentul cadru pentru
organizarea si functionarea invatiméantului pedagogic in sistemul de invitdmant preuniversitar,
dupa cum urmeaza:

a) in cadrul aceleiasi specializari, elevii se pot transfera pana la inceputul clasei a XI-a;

b) de la o specializare a profilului pedagogic la alta, elevii se pot transfera pana la
finalizarea ciclului inferior al liceului, cu respectarea conditiei de a fi efectuat practica
pedagogica la specializarea pe care au urmat-o pana la momentul transferului;

¢) la clasele cu profil pedagogic nu se pot transfera elevi corigenti sau cu nota scazuta la

purtare.
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In situatiile exceptionale prevazute de ROFUIP, la profilul pedagogic, filiera vocationala,
elevii se pot transfera de la alte licee/profiluri numai péana la sfarsitul semestrului I (sférsitul
modulului 3) al clasei a IX-a, cu respectarea cumulativd a urmatoarelor conditii:

- si fi sustinut si promovat probele de aptitudini in perioada prevézutd in calendarul de

admitere la colegiile si liceele pedagogice,

- sd sustind si si promoveze examenele de diferenta (inclusiv practica pedagogicd) pana

la finalul clasei a [X-a.

Nr. . N

ert Etapa Descrierea operatiunilor

0. 1. 2,
Se constituie prin decizia directorului, in baza hotararii
consiliului de administratie, in temeiul art. 21 alin. (4) lit. k) din
ROFUIP, raportat la art. 15 alin. (1) lit. o) din Metodologia-cadru
de organizare si functionare a consiliilor de administratie din
unitatile de invatdmént preuniversitar, aprobatd prin Ordinul
M.E. nr. 6223/2023;
Constituirea comisiei, activitatea acesteia si documentele
elaborate de membrii comisiei vor fi reglementate si prin

Constituirea Comisiei | regulamentul de organizare §i functi.onare a l.mité;ii (_1e
] pentru transferurile | invatdmant, conform art. 71 alin. (4) si art. 72 alin. (2) din

elevilor si stabilirea ROFUIP.

atributiilor acesteia | Comisia are caracter temporar, conform art. 71 alin. (1) pet. 2 si
alin. (3) din ROFUIP, deoarece isi desfdsoara activitatea doar in
anumite perioade ale anului scolar, respectiv in perioada
vacantelor scolare.

Termen constituire: La inceputul fiecirui an scolar, in
conformitate cu organigrama unitatii de invitdmant, stabilitd pe
baza propunerii formulate de director si aprobate de consiliul de
administratie, potrivit art. 40 alin. (2) si alin. (3) din ROFUIP.
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Afisarea numérului de
locuri libere pentru
fiecare clasa si afisarea
graficului de
desfésurare a etapelor
de transfer

La inceputul fiecdrei vacante scolare, se vor afisa locurile libere
disponibile, in conformitate cu prevederile art. 23 alin. (1) din
Legea invatimantului preuniversitar nr. 198 din 4 iulie 2023, cu
modificdrile si completérile ulterioare, sau, dupa caz, art. 63 alin.
(1) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile si
completarile ulterioare, potrivit art. 248 alin. (16) din Legea
invatdmantului preuniversitar nr. 198 din 4 iulie 2023, cu
modificérile si completérile ulterioare.

Pe parcursul ultimei saptamani de cursuri, inainte de fiecare
vacantd scolard se afiseaza si calendarul/graficul de desfasurare
a etapelor cuprinse in procedura de transfer a elevilor.

Afisarea se va realiza pe site-ul unitétii de invatdmant.
OBSERVATIE:

Locurile libere/disponibile sunt considerate cele sub efectivul
maxim legal.

Prin exceptie, formatiunile de elevi pot functiona peste efectivul
maxim, conform art. 23 alin. (6) din Legea nr. 198/2023 a
invatdmantului preuniversitar, art. 139 alin. (3) din ROFUIP si
art. 3 din Metodologia privind depésirea efectivelor
formatiunilor de ante prescolari, prescolari sau elevi din unitatile
de invatamant preuniversitar de stat, aprobaté prin Ordinul M.E.
nr. 6756/2023.

Depunerea dosarelor de
transfer in perioada
vacantelor scolare de
catre
périnte/reprezentantul
legal al elevului

1. Dosarul contine documentele prevédzute in Anexa nr. 1 la PO
st se transmite la adresa de posta electronica
secretariat@cnpcarmensylva.ro

1!, Parintele/reprezentantul legal transmite in mod obligatoriu
adresa de posta electronica si numérul de telefon prin intermediul
cdrora se va purta toatd corespondenta cu unitatea de invatdmant,
in vederea reducerii perioadei de timp necesare comunicarii
documentelor de transfer.

11
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2. Dosarul se inregistreaza de catre secretariatul unitifii de
invatdmant, comunicdndu-se numarul din Registrul de intrare-
iesire parintelui/reprezentantului legal pe adresa de e-mail de pe
care s-au transmis cererea si documentele prevézute in Anexa nr.
1 la PO.

3. Secretarul unitétii de Invatimént colecteazi toate dosarele
depuse de pdrinti/reprezentanti legali si le preda presedintelui
Comisiei de verificare a cererilor de transfer pe baza unui
borderou/proces verbal.

Activitatea Comisiei de
4. | verificare a cererilor de
transfer

1. Activitatea de verificare a cererilor de transfer se desfdsoara
in perioada vacantelor scolare, cu exceptia situatiilor in care
intervalul de timp dintre depunerea cererilor de transfer si
inceperea cursurilor scolare este insuficient.

2. Se verificd existenta documentelor specificate in Anexa nr. 1
la PO, inclusiv a documentelor care pot fi relevante pentru
departajarea elevilor in cazurile in care numdrul de cereri
depéseste numaérul de locuri disponibile intr-o clasa.

3. In cazul lipsei unor documente sau necesitdtii unor clarificari,
Comisia va solicita parintilor/reprezentantilor legali, printr-o
adresd scrisé transmisa pe e-mail, completarea dosarului.

OBSERVATIE: Pirintii/reprezentantii legali vor fi instiintati
telefonic despre transmiterea adresei privind completarea
dosarului.

Termen completare: 24 de ore de la transmiterea adresei scrise
a Comisiei de verificare a cererilor de transfer.

OBSERVATIE: Rispunsul parintilor/reprezentantiilor legali va
fi transmis pe adresa de e-mail a unitétii de invatdmant si va fi
inregistrat in Registrul de intrare-iesire.

4. Se verifici numirul de locuri la clasa la care se solicitd
transferul.

12




COLEGIUL NATIONAL
PEDAGOGIC “CARMEN
SYLVA” TIMISOARA

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I

Revizia: 1

»Transferul elevilor in perioada vacantelor
Nr. exemplare:

scolare la Colegiul National Pedagogic

Compartimentul:
Comisia de monitorizare a SCIM
la nivel de unitate

”Carmen Sylva” Timisoara” -
Pag. 13 din 20

Exemplar nr. 1

Cod : P.O. SCIM

5. Situatii exceptionale: In cazul in care efectivul maxim al
formatiunilor de elevi a fost atins la clasa vizatd de cererea de
transfer, iar cererea este justificatd de o situatie exceptionald
conform art. 3 alin. (2) din Metodologia privind depdsirea
efectivelor formatiunilor de anteprescolari, prescolari sau elevi
din unitatile de invatdméant preuniversitar de stat, aprobata prin
Ordinul M.E. nr. 6756/2023, Comisia de verificare poate inainta
consiliului de administratie al unitdtii o propunere motivata
pentru initierea demersurilor necesare depdsirii efectivului
maxim. (Anexa nr. 6 la PO).

Consiliul de administratie al unitatii de invitamant poate solicita
Consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean
Timis suplimentarea cu cel mult 4 beneficiari peste efectivul
maxim, conform art. 23 alin. (6) din Legea nr. 198/2023 a
invatdmantului preuniversitar si art. 139 alin (3) din ROFUIP,
raportat la procedura reglementatd de art. 3 si art. 4 din
Metodologia privind depasirea efectivelor formatiunilor de ante
prescolari, prescolari sau elevi din unitdtile de invatimaént
preuniversitar de stat, aprobata prin Ordinul ME nr. 6756/2023
(Anexa nr. 8 la PO).

In cazul in care numarul locurilor a atins maximul previzut de
lege si consiliul de administratie nu aprobd solicitarea de
suplimentare peste efectivul maxim, sau dacad locurile
suplimentare au fost epuizate, se va propune consiliului de
administratie respingerea cererii de transfer.

OBSERVATIE: in acest caz, documentele pentru
departajare nu vor mai fi analizate.

6!. Dacd numirul de locuri la clasa solicitatd permite
transferurile sau sunt mai putine cereri decat locuri disponibile,
Comisia va propune consiliului de administratie aprobarea
cererilor de transfer.
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62. In situatia in care numirul de cereri de transfer depiseste
locurile disponibile, chiar §i dupd aprobarea locurilor
suplimentare, Comisia va verifica si aplica criteriile de
departajare stabilite in documentatia procedurald. Fiecare cerere
va fi analizati individual, conform prevederilor din Anexele 2,
3, 4 si 5 ale Procedurii Operationale (PO), care detaliaza criteriile
specifice de departajare.

7. Pentru transferurile la nivelul ciclului liceal, acolo unde se
impune sustinerea examenelor de diferentd, comisia va verifica
si aplica criteriile de departajare din cadrul Anexei nr. 5 ale
Procedurii Operationale (PO), dupa promovarea examenelor de
diferenta de citre elevi. in situatia nepromovarii examenelor de
diferentd, comisia inainteazd un referat cétre consiliul de
administratie al unititii in vederea respingerii cererii de transfer.

La finalul procesului de departajare, comisia va finainta
consiliului de administratie o propunere motivatd privind
aprobarea cererilor de transfer in ordinea punctajelor, in limita
locurilor disponibile.

Pentru elevii al cdror punctaj obtinut nu permite transferul, se va
inainta consiliului de administratie o propunere motivatd de
respingere a cererilor de transfer.

Finalizarea activitétii de
6. | verificare a dosarelor de
transfer

La finalizarea activititii de verificare a dosarelor de transfer al
cdror continut este prevazut in Anexa nr. 1 la PO, Comisia va
intocmi un referat (Anexa nr. 7 la PO) care va fi inaintat
consiliului de administratie al unititii de Invatdméint cu
propunerea motivati de aprobare sau respingere a cererilor.

OBSERVATIE 1: Referatul trebuie semnat de toti membrii
comisiei si inregistrat in Registrul de intrare-iesire al unitatii.

OBSERVATIE 2: Se poate intocmi un singur referat pentru
cererile de transfer care se solutioneazd in cadrul aceleiasi
sedinte a consiliului de administratie.
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Activitatea consiliului
de administratie al
unitdtii de invatamant

1. Membrii consiliului de administratie se intrunesc in sedinta
extraordinard in vederea analizdrii referatului/referatelor
inaintat/inaintate de cétre Comisia pentru transferul elevilor,
dacd nu se pot intruni in sedintd ordinara;

2. Pentru a furniza informatii suplimentare celor cuprinse in
referat, la sedinta consiliului de administratie poate fi invitat
presedintele Comisiei de verificare a cererilor de transfer, in
temeiul art. 10 alin. (17) din Metodologia-cadru de organizare si
functionare a consiliilor de administratie din unitétile de
invdtdmant preuniversitar, aprobatd prin Ordinul M.E. nr.
6223/2023, conform cdruia la sedintele consiliului de
administratie pot fi invitate si alte persoane, in functie de
problematica Inscrisa pe ordinea de zi.

3. Consiliul de administratie va emite o hotirare pentru fiecare
cerere de transfer, indiferent de rezolutie: aprobare, respectiv
respingere.

Formularea raspunsului
pentru
parintii/reprezentantii
legali

Directorul unitatii de invatdmant va formula raspunsul cétre
parintii/reprezentantii legali care au solicitat transferul.
Raspunsul va fi comunicat la adresa de posté electronica.
Termen: in maxim 48 de ore de la adoptarea hotararii consiliului
de administratie.

Actualizarea numaérului
de locuri, in prima zi
dupi aprobarea
transferurilor din timpul
vacantelor scolare.

Secretarul unitétii de invdtdmant se va ocupa de actualizarea
numaérului de elevi pentru fiecare clasa si a numérului de locuri
libere/clase.
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10.

Solicitarea situatiei
scolare a
elevului/elevilor a
cérui/ciror cerere/cereri
a/au fost
aprobaté/aprobate

primirea solicitérii.

calitate de audient.

Dupa aprobarea transferului, unitatea de invafdmant primitoare
este obligatd sa solicite situatia scolard a elevului in termen de 5
zile lucritoare de la sedinta consiliului de administratie.

Unitatea de invatdmant de la care se transferd elevul este
obligata si trimitd la unitatea de invatdmant primitoare situatia
scolard a celui transferat, in termen de 10 zile lucrétoare de la

Pani la primirea situatiei scolare de cétre unitatea de invatdmant
la care s-a transferat, elevul transferat participd la cursuri in

6. Responsabilitati

crt.

Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea)

II

I

v

0

Conducerea unitétii de iInvatdmant,
personalul Colegiului National Pedagogic “Carmen
Sylva” Timisoara, conform statului de functii

Director adjunct

Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM la nivel
de unitate

Av

Director

- Directori adjuncti

- Cadre didactice conform statului de functii aprobat

- Management institutional

- Personalul Colegiului National Pedagogic "Carmen
Sylva” Timisoara, conform statului de functii

- unitati de invatimant (dacd este cazul)

Ap

- secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare a
SCIM

Ah
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7. Formular evidentd modificari

Editia | Data editiei
crt. ’

. Data Descriere
Revizia ol n
reviziei modificare

Semniétura
Nr. pag. conducétorului
departamentului

I I 17.10.2024

1 13.12.2024 Anexa 1

2. I 17.10.2024

5.4. Modul de
lucru
- afigarea nr.
de locuri
libere;
-depunerea
dosarelor de
transfer.

2 130.01.2025

3 I 17.10.2024

suplimentarea
efectivelor de
elevi conform
legislatiei in
vigoare;

- Anexanr. 1;
- Anexanr. 4
criterii
3 17.10.2025 departajare
invdtamant
gimnazial
(clasele VI-
Vi),

- Anexanr. 5
criterii
departajare
invatdmdnt
liceal
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8. Formular analizi procedura

. Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr Nume si A .
. Inlocuitor
. |Compartim| prenume de drent
crt ent conducdtor a Semnitura| Data |Observatii [Semnétura| Data
5 sau delegat
compartiment
| birector | Gherghina b 14.10,
' Nicoleta Diana = 2024
Patricia
> |Director Micldu Oana- | Cojocariu 13.12.2
) Patricia Roxana [024
3. |Director Micldu Oana- | Cojocariu 30.01.2
’ Patricia Roxana 025
4. IDirector Micldu Oana- Ples 17.10.2
) Patricia Lucica 025
9. Lista de difuzare a procedurii
Nr. . Nume si Data . Data Pa@ e .
Compartiment . ... |Semnétura .. | In vigoare a |Semnatura
ex. prenume | primirii retragerii »
procedurii
Micldu
1. Management Oana- |13 (v~ (3 -to v |
Patricia
2. Management Ples Lucica|#, /o-Zozc [2.0.025
Cojocariu
gk Management Roxana | {200% P05
4. Secretariat Sirca Maria | [} 0005 Jpnong—
s | Consiturge | Ml | v
' Administratie S SR TRy (¥t
Patricia
Relatii Responsabil
6. |publice/Comunicare| site-ul
institutionala unitétii
7. | Secretariat SCIM |Sirca Maria | 1'FJp o o s
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10. Anexe/formulare

1. Anexa 1 — Lista documentelor depuse in vederea transferului (dosarul de transfer); Cerere de
transfer;

2. Anexa 2 — Lista criteriilor de departajare invatdmant primar;

3. Anexa 3 — Lista criteriilor de departajare pentru clasa a V-a;

4. Anexa 4 — Lista criteriilor de departajare ciclul gimnazial;

5. Anexa 5 — Lista criteriilor de departajare ciclul liceal;

6. Anexa 6 - Propunerea membrilor Comisiei de verificare a cererilor de transfer inaintata
consiliului de administratie al unitatii de invatamant, in vederea aplicarii art. 23 alin. (6) din Legea
nr. 198/2023 a invatdmantului preuniversitar si art. 139 alin (3) din ROFUIP;

7. Anexa 7 - Referat privind propunerea de aprobare/respingere a cererilor de transfer;

8. Anexa 8 - Hotardre a consiliului de administratie inaintatd Consiliului de administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean Timis, in vederea aplicarii art. 23 alin. (6) din Legea nr. 198/2023
a Invatdmantului preuniversitar si art. 139 alin (3) din ROFUIP;

11. Cuprins
Nr.
componentei
in eadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
0. Pagina de garda 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau 1
' a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
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6 Documentatia aplicabild procedurii operationale (documente de 5

. referintd)

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald 6

8. Descrierea activitatii sau procesului 8

9% Responsabilitéti 16

10. Formular evidenta modificari 17
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